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                           MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’ UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA

                                              UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO

	                                      ISTITUTO  TECNICO STATALE COMMERCIALE E PER GEOMETRI

                                                         ISTITUTO  TECNICO STATALE  TURISTICO

                                                                               “LEONARDO PISANO”
	
	


                        00012 Guidonia Montecelio (RM)  Via dei Platani 48 – Distretto 33

 Telefono /fax  +39   0774-378212 – fax 0774-353150  e-mail: rmtd34000a@istruzione.it , leonardo.pisano@libero.it

Guidonia Montecelio,  12 ottobre 2009     

                                                                                                                           -Al personale docente e

                                                                                                                           non docente

                                                                                                -Alla DSGA

                                                                                                                 -ALBO ISTITUTO

	OGGETTO
	1) Presentazione domanda e progetto per ricoprire l’incarico di Funzione strumentale. 



	1)   I docenti che sono interessati a proporre la propria candidatura per ricoprire per il corrente a.s.  la carica della Funzione Strumentale possono ritirare (in orario di apertura al pubblico )presso la Segreteria Amministrativa, a partire dalla data odierna il modulo-domanda per la presentazione della propria candidatura.

Le domande ed il progetto,   relativo al programma di espletamento della Funzione strumentale,  devono essere presentate al protocollo  entro  e non oltre il  25 ottobre 2009. Non saranno prese in considerazione domande pervenute oltre il termine fissato .

Allegato alla domanda  deve essere presentato:

· Scheda progetto di realizzazione della Funzione per cui ci si candida

· curriculum  studiorum e professionale, con l’indicazione  anche di  specializzazioni e corsi di formazione universitaria ecc e corsi di formazione e di aggiornamento specifici, nonché l’indicazione degli  a.a,s.s, in cui si è gia ricoperto una Funzione strumentale


	AREA 1  : POF E DIDATTICA


	Competenze professionali necessarie per ricoprire i ruoli nell’area 1 

	Obiettivi d'area:

Conoscenze necessarie

Competenze specifiche

Progettazione curricolare
Metodologie di progettazione
Teorie del curricolo
Progettazione organizzativa
Elementi di cultura organizzativa
Capacità di coordinare
Gestione della leadership
Rapporti con gli "utenti del servizio
Conoscenza dei bisogni formativi del territorio
Competenze relazionali e comunicative
Capacita, conoscenze e competenze  su:

 Monitoraggio, controllo e valutazione e Autoanalisi d'istituto
Indicatori, descrittori, standard
Procedure tecniche di autoanalisi e valutazione
Elaborazione di questionari e gestione dati


	Il profilo professionale è quello di insegnanti  che, oltre a possedere capacità "tecniche" di progettazione della didattica, siano  anche competenti di processi valutativi, sappiano gestire correttamente la leadership senza prevaricare le competenze individuali, ma creando sinergie e collegamenti tra tutte le istanze positive che sono nel corpo professionale della scuola, e sappiano relazionarsi positivamente con gli "utenti".


	AREA 
	Funzione strumentale
	compiti
	Funzioni

	AREA 1  : POF E DIDATTICA
	
	
	

	Area 1 a
	POF
	Normativa, autonomia scolastica, esame e aggiornamento del POF.
Progettazione curricolare

coordinare le attività del POF.

-curare la valutazione delle attività del POF, in collaborazione con la Presidenza

-curare il coordinamento dei rapporti tra la scuola e le famiglie, in stretta collaborazione con la Presidenza

Coordinamento  Commissione POF/ -


	Analizza le normative vigenti e, in particolare, quelle finalizzate alla realizzazione dell’autonomia scolastica.
Coordina le riunioni, funzionali all’attuazione del POF, delle FF.SS. e cura l’aggiornamento del POF sulla base delle proposte formulate dai docenti e dai gruppi di lavoro. 
Promuove la progettazione curricolare

	Area 1 b
	Didattica
	Organizzazione e supervisione della didattica in tutto il percorso scolastico, con particolare riguardo alla didattica delle classi prime (Progetto Educare allo studio perché no e prove Comuni)

curare il coordinamento della progettazione didattica curriculare.
Coordinamento Commissione Didattica
	· Insegnamento 

· Apprendimento 

· Integrazione 

· Pianificazione e progettazione 

· Innovazione 

· Controllo 

· Livelli di competenza raggiunti dagli studenti 

· sviluppo personale 

· successo scolastico 



	Area 1 c
	Valutazione 
	Valutazione dell’azione formativa e didattica e dei livelli di apprendimento degli alunni
	Analizza:

· efficacia dell'azione didattica 

· efficacia nel supporto organizzativo 

· adeguatezza rispetto alle attiv.  previste 

· adeguatezza quantitativa e vincoli 

· adeguatezza e funzionalità 

· competenze in ingresso 

· differenze cognitive 

· sostegno familiare e sociale 

· automotivazione 

· frequenze/assenze 
· organizzazione e gestione delle Prove Comuni
coinvolgimento in attività opzionali


	


	AREA 
	Funzione strumentale
	compiti
	Funzioni

	AREA2   Sostegno al lavoro docenti
	
	
	

	Area 2 a
	Servizi ai docenti
	curare l’accoglienza dei nuovi docenti

-analisi dei bisogni formativi e gestione del piano di formazione ed aggiornamento del personale;

organizzazione, in collaborazione con la Presidenza, dell’orario didattico e di servizio docenti

autovalutazione di Istituto in collaborazione con il Gruppo Qualità

	· analisi dei bisogni formativi; 

· ideazione; 

definizione degli obiettivi prioritari

Propone iniziative di aggiornamento degli insegnanti e processi di autovalutazione del servizio scolastico

	Area 2 b
	Servizi di supporto telematico
	Gestione e coordinamento del sito web

attivare e seguire progetti ed attività, in stretta connessione con i Consigli di classe, doc.sostegno. –seguire e partecipare a GLH istituto ed operativi.

Coordina gruppo web


	Coordina e supporta l’utilizzo delle nuove tecnologie come strumenti utili al funzionamento dell’istituto e allo sviluppo dell’offerta formativa.

	Area 2 c
	Servizio di documentazione e produzione didattica
	curare la documentazione educativa.

-ricerca e produzione di materiali didattici

raccolta, elaborazione e produzione di materiali didattici anche multimediali
	Promuove, elabora  ed organizza il servizio di produzione  di documenti e supporti didattici.


	AREA 
	Funzione strumentale
	compiti
	Funzioni

	AREA  3     Interventi e servizi per gli studenti
	
	
	

	Area 3 a
	Recupero e sostegno didattica
	monitoraggio delle attività extracurriculari, in collaborazione con la Presidenza

-coordinamento e gestione delle attività di continuità, di orientamento in entrata ed in uscita ,  attività di tutoraggio agli alunni.

-coordinamento delle attività di compensazione, integrazione e recupero.

 Attiva, segue, coordina le attività ed i progetti nell’area individuata

Attività di raccordo e collaborazione  con i Progetti sulla dispersione


	Recupero e approfondimento: cura le iniziative contro la dispersione scolastica e quelle di approfondimento dei temi curricolari.
 

	Area 3 b
	Educazione alla salute –Prevenzione-Ambiente - Educazione alla legalità
	progettare, proporre e seguire attività connesse al tema

-collaborare con l’operatore specializzato e partecipare all’attività dello Sportello di ascolto “Sportello amico”.

-segue ed organizza le attività di ed.salute, in collaborazione con la Presidenza, ed in accordo con gli OO.CC.- coordinamento delle attività curriculari ed extracurriculari per i portatori di handicap e alunni diversamente abili

- -contatti con ASL e EE.LL. strutture 


	

	Area 3 c
	Orientamento in entrata
	Organizza e gestisce le attività di orientamento in entrata

Organizza e gestisce contatti con scuole medie

Coordina le attività di accoglienza 

Cura i rapporti  e promuove  e coordina  progetti di continuità con le scuole medie


	Continuità: cura i progetti coinvolgenti le scuole medie inferiori. 
Accoglienza: cura i progetti finalizzati all’inserimento dei nuovi allievi, anche di altre culture ed etnie.


	Area 3 d
	Orientamento in uscita
	Orientamento Università e scuola-lavoro; 

-coordina i lavori della Commissione di riferimento

-progetta, attiva e segue le attività di orientamento Università e scuola- lavoro

-promuove e segue le attività di informazione nell’area di riferimento 

- coordina le attività ed i collegamenti con Università, EE.LL e di formazione alunni

       -Scuola-lavoro- -attiva, progetta e segue stage e coordina e segue alternanza scuola-lavoro.
	Orientamento: cura i rapporti con i consorzi universitari, enti ed istituzioni, agenzie esterne alla scuola.
Riorientamento: favorisce una scelta consapevole nelle successive fasi curricolari.
Prende contatto con realtà lavorative presenti sul territorio. Organizza visite aziendali. Propone corsi e stages aziendali di formazione professionale. Promuove e supporta la realizzazione di progetti formativi d’intesa con enti e istituzioni esterne.



	AREA 
	Funzione strumentale
	compiti
	Funzioni

	AREA 4    attuazione di progetti formativi e di conoscenza del territorio
	Viaggi e viste istruzione
	coordinare ed organizzare, in accordo con la Commissione viaggi e visite d’istruzione, (di cui è individuato coordinatore), le attività deliberate dagli organi collegiali,  relative a viaggi, visite d’istruzione, progetti di approfondimento delle attività curriculari

coordinamento Commissione viaggi


	Supporto organizzativo e progettuale a tutte le attività di viaggi e visite di istruzione. 

(realizzazione piano viaggi e gite istruzione e sua attuazione;  organizzazione dei viaggi e visite istruzione e loro  e monitoraggio)

	
	
	
	


                                                                                                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                                             (Dott.ssa Lucia Cagiola)
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